
POLISI PENGKELASAN BUKU 
PERPUSTAKAAN MARA & IPMa 

 
Untuk mengkelas buku, nombor kelas diperolehi menggunakan Library of Congress 
Classification sebagai manual.  Bagi mana-mana Perpustakaan MARA dan IPMa yang 
belum mempunyai manual mereka dibenarkan membuat Copy Cataloging hanya untuk 

mendapatkan nombor kelas dan subjek sahaja.   
 
Untuk Cutter Number pengarang dan tempat, semua Perpustakaan MARA dan IPMa 
mesti menggunakan Library of Congress Cutter Table (seperti yang diedarkan di dalam 
kursus Library of Congress Classification) seperti garis panduan yang ditetapkan di 
dalam polisi ini. 
 

CUTTER TABLE 
 
After initial vowels (a,e,i,o,u) 
 For the second letter:   a-c d-k l-m n-o p-q r s-t u-z 

Use number     2  3 4  5  6 7  8  9 
 
After initial letter S 

 For the second [i.e.next] letter: a-d ch e-g h-i m-p t u-v w-z 
Use number     2 3  4  5   6 7  8   9 

 

After initial letters Qu 
 For the second letter:    a-d e-h i-n o-q r-s t-w y-z 

Use number       3   4  5  6  7  8  9 
 
For initial letters Qa-Qt 

 Use : 2 – 29    (Tidak digunakan) 
 

After initial consonants (abjad selain vowel) 
 For the second letter:    a-d e-h i-n o-q r-t u-x y-z 

Use number      3  4  5  6  7  8  9 

 
For expansion     

Use number       

Gunakan seperti berikut:  a 3 e 4 i 5 m 6 p 7 t 8 w 9 
     b 32 f 42 j 52  n 62 q 72 u 82 x 92 

     c 33 g 43 k 53 o 63 r 73 v 83 y 93 
     d 34 h 44 l  54  s 74  z 94 

 

 
Cutter nama pengarang adalah berdasarkan 3 abjad pertama nama pengarang. Contoh: 

 
Vowel      Consonants 

 

A    I  S             Q       C 
 
Abd. Manas .A234 IBM .I36 Sadron        .S334 Qadduri    .Q334     Campbell   .C36 

Abdul Hamid .A234 Idaho .I33 Scanlo         .S23 Qiao    .Q53       Ceccaldi   .C433 
Abdul Kahar .A234 Ilardo .I43 Schreiber     .S373 Quade    .Q334     Chertok   .C44 

Abdul Satar .A234 Import .I47 Shillingburg  .S55 Queiroz    .Q45       Clark   .C53 
Abdillah .A234 Inman .I56 Singer         .S562 Quinn    .Q562     Cobbelstone .C632 
Abdullah .A234 Ipswich .I674 Stinson         .S75 Quorum   .Q673    Cryer   .C793 

Ahmad  .A36 Ito .I863 Suryani         .S873 Qutub    .Q882     Cuellar          .C84 
Anita  .A55 Ivy .I993 Symposium   .S96 Qvortrup  .Q863     Cymbal   .C96 
Azlina  .A954   Sdantuck      .S23 


